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หน่วยงาน  แผนก / คณะ					โทร.                          
ที่		วันที่               
เรื่อง การขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการประกวดผลงานประดิษฐ์ด้านนวัตกรรมระดับนานาชาติ
เรียน ผู้อำนวยการสถาบันวิจัย
ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) โปรดระบุ (นาย/นาง/นางสาว)								 
ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) โปรดระบุ (Mr. Mrs. Miss)								
ตำแหน่งทางวิชาการ											
ประเภทบุคลากร	 อาจารย์ประจำ สังกัดมหาวิทยาลัยรังสิต       บุคลากรสนับสนุนสายวิชาการ
คณะ/วิทยาลัยหน่วยงาน 		                		 โทรศัพท์มือถือ 					
E-mail 								 (เพื่อการประสานงานที่สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น)
มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในในการประกวดผลงานประดิษฐ์ด้านนวัตกรรมระดับนานาชาติ ดังนี้
1. รายละเอียดผลงานการประดิษฐ์
ผลงานประดิษฐ์ได้รับการคัดเลือกจาก 	 สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 		
				 สำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (สวก.) 		
				 อื่น ๆ โปรดระบุ 						
ชื่อผลงานการประดิษฐ์ 										
โดยข้าพเจ้ามีบทบาทเป็น 	 ผู้ประดิษฐ์ 	 ผู้ร่วมประดิษฐ์ 
เลขที่คำขอสิทธิบัตร/ อนุสิทธิบัตร 				เลขที่ประกาศ				
	ชื่องานที่เข้าร่วม 											
	ประเทศ						 ทวีป						
	งานที่เข้าร่วมจัดแบบ  Online (Video conference)  On-site
วันที่เข้าร่วมงานประชุมวิชาการ 				จนถึงวันที่ 				
เว็บไซต์การจัดงานประชุม (ที่สามารถสืบค้นได้) 								

         	ต่อ    






2. ค่าใช้จ่ายในการเสนอผลงานวิจัย 
	รายละเอียด
	งบประมาณ (บาท)

	1) ค่าลงทะเบียน ***หากเป็นเงินสกุลต่างประเทศ กรุณาคำนวณอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันเดือนปี
	

	2) ค่าเดินทาง
	

	3) ค่าที่พัก (	คืน      	 บาท/คืน)
***สนับสนุนได้ไม่เกิน 3 คืน ในกรณีที่เป็น package ขอให้ทำการคำนวณออกมาเป็นรายคืนว่า คืนละเท่าไรตามจริง
***หากเป็นเงินสกุลต่างประเทศ กรุณาคำนวณอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันเดือนปี
	

	4) ค่าเบี้ยเลี้ยง (................ วัน ........................................ บาท)
***ขึ้นอยู่กับกลุ่มประเทศตามประกาศมหาวิทยาลัยรังสิต เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกสถานที่ พ.ศ. 2565 ทั้งนี้คิดตามวันที่จัดงานจริง แต่ไม่เกิน 3 วัน ทั้งนี้ วงเงินที่เหลือจะต้องเกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติ 50,000 บาท***
	

	รวม
	บาท

	หมายเหตุ : พิจารณาวงเงินไม่เกิน  50,000  บาทต่อผลงานการประดิษฐ์


3. หลักฐานประกอบ (ทั้งนี้เพื่อความรวดเร็วในการดำเนินการ ขอความกรุณาส่งหลักฐานให้ครบถ้วนทุกรายการ ทั้งนี้ หากท่านส่งเอกสารไม่ครบตามข้อมูล จะขออนุญาตส่งเอกสารกลับคืนเพื่อขอรับข้อมูลเพิ่มเติมให้ครบถ้วนดังรายการด้านล่าง)
3.1  เอกสารการคัดเลือกเพื่อเข้าร่วมประกวด
3.2	กำหนดการการนำเสนอผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ และนวัตกรรมเข้าร่วมประกวดและจัดแสดง
3.3  เอกสารรายละเอียดค่าใช้จ่ายจากการตรวจสอบ/เสนอราคา/สำรอง (ในอัตราประหยัด)
3.3.1 ค่าลงทะเบียน		ขอความกรุณาเน้นข้อความถึงราคาที่จ่ายในลักษณะหรือประเภทใดในการเข้าร่วมงาน เช่น เป็นสมาชิก หรือไม่ใช่สมาชิก และกรุณาคำนวณอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันเดือนปี หากเป็นเงินสกุลต่างประเทศ
3.3.2  ค่าเดินทาง 		- กรณีเดินทางด้วยขนส่งสาธารณะ เช่น เครื่องบิน รถเมล์ รถบัส รถไฟ รถไฟฟ้า ฯลฯ
		ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามจริง โดยแสดงสำเนาเอกสารการจอง ใบเสนอราคา หรืออัตราค่าเดินทาง
		- กรณีเดินทางด้วยเครื่องบิน สามารถเบิกค่าโดยสารในอัตราชั้นประหยัด (ระบุชื่อ-สกุล 
		วันไป-กลับที่ชัดเจน สายการบิน และกรุณาคำนวณอัตราแลกเปลี่ยน ณ วันเดือนปี หากเป็นเงินสกุลต่างประเทศ)
		- กรณีเดินทางในประเทศด้วยรถยนต์ ขอความกรุณาแนบหลักฐานระยะการเดินทาง (Google map) และผลคำนวณค่าน้ำมันโดยใช้สูตร ระยะทาง (กม.) x 4 (ค่าน้ำมัน) x 2 (ไป-กลับ) รวมทั้งแสดงอัตราค่าทางด่วน (ถ้ามี)
3.3.3  ค่าที่พัก		ขอความกรุณาสำเนาเอกสาร/ใบเสนอราคา การสำรองที่พักและกรุณาคำนวณอัตรแลกเปลี่ยน 
		ณ วันเดือนปี หากเป็นเงินสกุลต่างประเทศ	
3.3.4  ค่าเบี้ยเลี้ยง		คิดตามวันที่จัดงานจริง แต่ไม่เกิน 3 วัน ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับกลุ่มประเทศตามประกาศมหาวิทยาลัยรังสิต เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกสถานที่ พ.ศ. 2565
3.4 แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ 
3.5 ในกรณีที่มีผู้ประดิษฐ์ผลงานผลงานสังกัดมหาวิทยาลัยรังสิตมากกว่าหนึ่งคน จะต้องแนบหนังสือยินยอมจากผู้ร่วมประดิษฐ์ผลงานสังกัดมหาวิทยาลัยรังสิต (สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์สถาบันวิจัย มหาวิทยาลัยรังสิต) พร้อมลงนามให้เรียบร้อย
3.6 ใบยืมเงินทดรองจ่าย (ใบเขียว) ในหัวข้อ “วันที่กำหนดส่งคืน” ให้ระบุหนึ่งเดือนหลังจากที่เข้าร่วมงานวิชาการ และให้นำเอกสารในข้อ 4. มาเคลียร์เงินที่สถาบันวิจัยภายในวันที่ดังกล่าว
4. ผู้ขอรับการสนับสนุนรับทราบว่าต้องจัดเตรียมเอกสารประกอบการเคลียร์เงิน โดยดาวน์โหลด แบบฟอร์ม สวจ.02 ที่เว็บไซต์สถาบันวิจัยhttp://rri.rsu.ac.th/ และเตรียมเอกสารตามรายละเอียดในแบบฟอร์ม เพื่อส่งเคลียร์เงินกับสถาบันวิจัย

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าส่งเอกสารครบตามข้อมูล ทั้งนี้ข้อมูลดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและหากได้รับการอนุมัติงบประมาณ ข้าพเจ้ายินดีที่จะส่งใบเสร็จ/หลักฐานการจ่ายเงินที่ใช้จ่ายจริงเพื่อมาแสดงต่อสถาบันวิจัยและการเงินตามลำดับต่อไป
ลงชื่อ
ผู้ขอรับการสนับสนุน
(	     			         		)
		/		/		

	1) เรียน  คณบดี
…………………………………………..……….
…………………………………………..……….
 (..................................................)
…………/………………/……………
(หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าสาขาวิชา)
	2) เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัย
…………………………………………..……….
…………………………………………..……….

 (คณบดีคณะ..................................................)
…………/………………/……………

	3) ตรวจสอบ/เสนอ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัย
เรียน ผอ. ด้วยอาจารย์.......................................................................................ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการประกวดผลงานวิจัย/ ผลงานประดิษฐ์ ในงานจัดแสดงระดับนานาชาติ อาจารย์เป็น  ผู้ประดิษฐ์  ผู้ร่วมประดิษฐ์ และมีสัดส่วนในผลงานร้อยละ................... 	- ค่าลงทะเบียน				บาท
	- ค่าเดินทาง				บาท
	- ค่าที่พัก					บาท
	- ค่าเบี้ยเลี้ยง				บาท
                 	รวมทั้งสิ้น				บาท
	ขอเบิกค่าสนับสนุนจริง เป็นเงิน			บาท

        (รายละเอียดตามเอกสารแนบ) ขอรับการสนับสนุนดังนี้

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
....................................................
(นางสาวคนึงนิจ เขียวอ่อน)
เจ้าหน้าที่สถาบันวิจัย
…………/………………/……………

    




	4) เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย
………………………………..……….………………………………..……….…………………..………………………………...
………………………………..……….………………………………..……….…………………..………………………………...
(รศ.ดร.เอกพล ลิ้มพงษา)
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัย
…………/………………/……………

	 


	5)  รับทราบ  อนุมัติ   ไม่อนุมัติ
………………………………..……….………………………………..……….…………………..………………………………...
………………………………..……….………………………………..……….…………………..………………………………...
            (ผศ.ดร.นเรฏฐ์  พันธราธร)
รองอธิการบดีฝ่ายวิจัย
…………/………………/……………

	



	6) สรุปผลการพิจารณา
เรียน  ผู้ขอรับการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเสนอผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ
อาจารย์…………………………………………………………………...…………………..............................…………………..………………………
วิทยาลัย/ คณะ/ สถาบัน ………………………………………………………………………………………...…………………………...………..……
  อนุมัติ งบประมาณ ……………………………………..… บาท
  ไม่อนุมัติ เหตุผล…………………………………………………………………………………………..……

1. สถาบันวิจัยจะทำการตั้งเบิกงบประมาณให้ท่านตามจำนวนเงินที่อนุมัติดังกล่าว
2. เมื่อท่านได้รับสำเนาใบตั้งเบิก (BR) จากสถาบันวิจัย [ อีกประมาณ 1 - 2 สัปดาห์ ขอให้ท่านประสานงานไปยังฝ่ายการเงิน เพื่อสอบถามเรื่องงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ (ฝ่ายการเงิน ตึก 1 ติดต่อ 5530) ]
    2.1 หากได้รับงบประมาณก่อนเดินทาง ขอให้ท่านรับได้ด้วยตนเองที่ฝ่ายการเงิน
    2.2 หากท่านต้องเดินทางตามกำหนดและยังไม่ได้รับงบประมาณสนับสนุน ขอให้ท่านสำรองค่าใช้จ่ายล่วงหน้า
3. หลังจากงานประชุมฯ 30 วัน ขอให้ท่านกรอกแบบฟอร์ม สวจ.02 การกรอกข้อมูลการเผยแพร่ผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์/แนบรูปภาพ จำนวน 3-4 รูป ส่งกลับมายังสถาบันวิจัย พร้อมเอกสารการเงินในข้อ 4 
4. สรุปหลักฐานการใช้จ่าย โดยแยกประเภทและคำนวณยอดใช้จริง (หน่วยบาท) มาให้พร้อมเพื่อแสดงหลักฐานการใช้จ่ายฉบับจริง เช่น ใบเสร็จ/เอกสารแจ้งชำระบัตรเครดิต เป็นต้น ต่อสถาบันวิจัยและฝ่ายการเงิน
5. เมื่อสถาบันวิจัยตรวจสอบหลักฐานการใช้จ่ายในเบื้องต้นแล้ว สถาบันวิจัยจะนำเอกสารการเงินในข้อ 4 ยื่นแสดงต่อฝ่ายการเงินเพื่อเป็นการแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินในขั้นตอนสุดท้าย 
6. ขอให้ท่านเก็บสำเนานี้ไว้เพื่อเป็นหลักฐานการได้รับอนุมัติงบประมาณสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการเสนอผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ
7. หากมีข้อสงสัยหรือประสงค์สอบถามเพิ่มเติม ติดต่อ สถาบันวิจัย 5688 และ kanungnid.k@rsu.ac.th




ผู้ประสานงาน: นางสาวคนึงนิจ เขียวอ่อน  โทร. 5688
E-mail: kanungnid.k@rsu.ac.th
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