
การบริหารจัดการทุนอุดหนุนการวิจัยของสถาบันวิจัย : พิมพครั้งท่ี 9 กรกฎาคม 2564 (สงวนลิขสิทธิ์). ลิขสิทธิ์ของสถาบันวิจัยมหาวิทยาลัยรังสิต http://rri.rsu.ac.th/ 

การบริหารจัดการทุนอุดหนุนการวิจัยของสถาบันวิจัย มหาวิทยาลัยรังสิต 

 เอกสารสําหรับผูวิจัยที่ขอรับทนุภายใน ประกอบไปดวย 

(ดาวนโหลดไดที่ http://rri.rsu.ac.th/        หัวขอดาวนโหลดเอกสารงานวิจัย        ทุนวิจัย         แบบฟอรม) 

1. มรส. 80  แบบฟอรมการเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย / Research Proposal 

2. มรส. 81  แบบฟอรมสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

3. มรส. 82  แบบฟอรมสัญญายืมเงินทุนอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัยรังสิต - (รวมงวดที่ 1-4)  

4. มรส. 82-1  แบบฟอรมสัญญายืมเงินทุนอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัยรังสิต - (แตละงวด) 

5. มรส. 84  แบบฟอรมรายงานความกาวหนาของการวิจัยที่ไดรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัย 

6. มรส. 86  แบบฟอรมตาราง TOR กําหนดระยะเวลา งบประมาณ และผลงานที่ตองนําสงสถาบันวิจัย 

7. มรส. 92  แบบขอขยายเวลาการดําเนินการวิจัย 
 

 เอกสารทางการเงิน ประกอบไปดวย 

(ดาวนโหลดไดที่ http://rri.rsu.ac.th/        หัวขอดาวนโหลดเอกสารงานวิจัย        ทุนวิจัย         แบบฟอรม) 

1. ใบยืมเงินทดรองจาย (ใบสีเขียว) *ขอรับไดที่คณะ / วิทยาลัยของตน 

2. ใบเซ็นรับเงิน (ในการจายคาตอบแทน / คาจางผูชวยวิจัย เปนตน) 
 

 เอกสารบันทึกขอความ ประกอบไปดวย 

(ดาวนโหลดไดที่ http://rri.rsu.ac.th/        หัวขอดาวนโหลดเอกสารงานวิจัย        ทุนวิจัย         แบบฟอรม) 

1. บันทึกขอความ : สงขอเสนอโครงการวิจัย (มรส. 80) 

2. บันทึกขอความ : สงขอเสนอโครงการวิจัย (มรส. 80) ที่ไดปรับ / แกไขตามผูประเมินแลว 

3. บันทึกขอความ : สง (ราง) รายงานวิจัย 

4. บันทึกขอความ : สง (ราง) รายงานวิจัย ที่ไดปรับ / แกไขตามผูประเมินแลว 

5. บันทึกขอความ : สงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

6. บันทึกขอความ : สงบทความวิจัยฉบับสมบูรณที่ไดรับการตีพิมพเผยแพร 
 

ขั้นตอน เอกสารที่ผูวิจัยตองดําเนินการจัดเตรยีมและนําสงสถาบันวิจัย จํานวน 

การต้ังเบิกจายเงินงวดที่ 1 
1. มรส. 82-1  งวด  1  . อยางละ 1 ฉบับ 

*สงใสซองผานสารบรรณ 2. ใบเขียว (ใบยืมเงินทดรองจาย) ระบุทุนงวด  1  . 

การรายงานความกาวหนา 

ครั้งที่  1  . 

 

** กรุณาสงเอกสารทางการเงิน

มายังสถาบันวิจัยดวยตนเอง 

เนื่องจากเปนเอกสารสําคัญ ** 

 

1. มรส. 84 (ระบุการเงินที่ใชจายเฉพาะงวดงานที ่ 1  .) 1 ฉบับ 

2. เอกสารแนบอ่ืน ๆ (ถามี) 1 ฉบับ 

3. บิลคาใชจายตาง ๆ ตามจํานวนที่ต้ังเบิกไป ในงวดงานที่  1  . 

*คํานวณคาใชจายที่เกิดขึ้นตามที่ใชจริง โดยทําเปน “ตาราง” ระบุดังนี้ 

งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ งบประมาณที่ใชจายจริง จํานวนคงเหลือในแตละงวด 

   

*หากมีเงินคงเหลือ  

ขอใหนําสงคืนแกทางการเงิน คุณหนุย โทร. 5527 และ คุณอุย โทร. 5532 

ฉบับจริงเทาน้ัน 

(ขอใหทานโปรดสําเนาและ

เก็บไว) 

4. สง มรส. 82-1 เพ่ือขอต้ังเบิกงวดที่  2  . 1 ฉบับ 

5. ใบเขียว (ใบยืมเงินทดรองจาย) ระบุทุนงวดที่  2  . 1 ฉบับ 

การรายงานความกาวหนา 

ครั้งที่  2  . 

 

** กรุณาสงเอกสารทางการเงิน

มายังสถาบันวิจัยดวยตนเอง  

เนื่องจากเปนเอกสารสําคัญ ** 

1. มรส. 84 (ระบุการเงินที่ใชจายเฉพาะงวดงานที่  2  .) 1 ฉบับ 

2. เอกสารแนบอ่ืน ๆ (ถามี) 1 ฉบับ 

3. บิลคาใชจายตาง ๆ ตามจํานวนที่ต้ังเบิกไป ในงวดงานที่  2  . 

*คํานวณคาใชจายที่เกิดขึ้นตามที่ใชจริง โดยทําเปน “ตาราง” ระบุดังนี้ 

งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ งบประมาณที่ใชจายจริง จํานวนคงเหลือในแตละงวด 

   

 

ฉบับจริงเทาน้ัน 

(ขอใหทานโปรดสําเนาและ

เก็บไว) 



การบริหารจัดการทุนอุดหนุนการวิจัยของสถาบันวิจัย : พิมพครั้งท่ี 9 กรกฎาคม 2564 (สงวนลิขสิทธิ์). ลิขสิทธิ์ของสถาบันวิจัยมหาวิทยาลัยรังสิต http://rri.rsu.ac.th/ 

ขั้นตอน เอกสารที่ผูวิจัยตองดําเนินการจัดเตรยีมและนําสงสถาบันวิจัย จํานวน 

*หากมีเงินคงเหลือ

ขอใหนําสงคืนแกทางการเงิน คุณหนุย โทร. 5527 และ คุณอุย โทร. 5532 

4. สง มรส. 82-1 เพ่ือขอต้ังเบิกงวดที่  3  . 1 ฉบับ 

5. ใบเขียว (ใบยืมเงินทดรองจาย) ระบุทุนงวดที่  3  . 1 ฉบับ 

การรายงานความกาวหนา 

ครั้งที่  3  . 

** กรุณาสงเอกสารทางการเงิน

มายังสถาบันวิจัยดวยตนเอง  

เนื่องจากเปนเอกสารสําคัญ** 

1. มรส. 84 (ระบุการเงินที่ใชจายเฉพาะงวดงานที่  3  .) 1 ฉบับ 

2. เอกสารแนบอ่ืน ๆ (ถามี)

* รายงานความกาวหนาครั้งที่  3  . นี้ ทานสามารถสงเปน (ราง) รายงานวิจัย

จํานวน 1 เลม + สงไฟลทางอีเมล rsurri@rsu.ac.th + พรอมบันทึกขอความนําสง (ราง) 1 ฉบับ

** (ราง) รายงานนี้ยังไมตองเขาปก ใหหนีบคลิปดําหรือเขาเลมแบบสันหวงแทน

* สถาบันวิจัยจะนําสง (ราง) รายงานการวิจัย ใหผูเชี่ยวชาญประเมิน และจะใชระยะเวลา 1 

เดือน เปนอยางนอย เนื่องจากพิจารณาทั้งเลม

1 ฉบับ 

3. บิลคาใชจายตาง ๆ ตามจํานวนที่ต้ังเบิกไปในงวดงานคร้ังที ่ 3  .

*คํานวณคาใชจายที่เกิดขึ้นตามที่ใชจริง โดยทําเปนตาราง ระบุดังนี้

งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ งบประมาณที่ใชจายจริง จํานวนคงเหลือในแตละงวด 

*หากมีเงินคงเหลือ

ขอใหนําสงคืนแกทางการเงิน คุณหนุย โทร. 5527 และ คุณอุย โทร. 5532 

ฉบับจริงเทาน้ัน 

(ขอใหทานโปรดสําเนาและ

เก็บไว) 

การรายงานความกาวหนา 

ครั้งที่  4  . 

1. (ราง) รายงานวิจัย + ไฟลทางอีเมล rsurri@rsu.ac.th + บันทึกขอความนําสง (ราง) 1 ฉบับ

** (ราง) รายงานนี้ยังไมตองเขาปก ใหหนีบคลิปดําหรือเขาเลมแบบสันหวงแทน

*สถาบันวิจัยจะนําสง (ราง) รายงานการวิจัย ใหผูเชี่ยวชาญประเมิน และจะใชระยะเวลา 1 เดือน 

เปนอยางนอย เนื่องจากพิจารณาทั้งเลม

อยางละ 2 ฉบับ 

*สงใสซองผานสารบรรณได

2. สง มรส. 82-1 เพ่ือขอต้ังเบิกงวดที่  4  สุดทาย (นําไปเปนคาจัดพิมพและเขาเลม) อยางละ 1 ฉบับ 

*สงใสซองผานสารบรรณ3. ใบเขียว (ใบยืมเงินทดรองจาย) ระบุทุนงวดที่  4  สุดทาย

การสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ  

(ที่ผานการประเมินจากผูทรงคุณวุฒิ

และไดแกไขแลว) 

** กรุณาสงเอกสารทางการเงิน

มายังสถาบันวิจัยดวยตนเอง  

เนื่องจากเปนเอกสารสําคัญ ** 

1. ระยะเวลากําหนดตามที่ทานระบุในสัญญาทุนวิจัย โปรดพิจารณาสัญญารับทุนประกอบ

ที่ทานระบุไวหลังจากส้ินสุดโครงการแลว 3 เดือน

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 

1 เลม / CD 2 แผน /  

บันทึกขอความนําสง  

1 ฉบับ 

2. บิลคาใชจายตาง ๆ ตามจํานวนที่ต้ังเบิกไปในงวดงานที ่ 4  .

*คํานวณคาใชจายที่เกิดขึ้นตามที่ใชจริง โดยทําเปน “ตาราง” ระบุดังนี้

งบประมาณที่ไดรับอนุมัติ งบประมาณที่ใชจายจริง จํานวนคงเหลือในแตละงวด 

*หากมีเงินคงเหลือ

ขอใหนําสงคืนแกทางการเงิน คุณหนุย โทร. 5527 และ คุณอุย โทร. 5532 

ฉบับจริงเทาน้ัน 

(ขอใหทานโปรดสําเนาและ

เก็บไว) 

การขอขยายเวลา 
1. มรส. 92  แบบขอขยายระยะเวลาการดําเนินการวิจัย

** ขอขยายไดไมเกิน 12 เดือน ของระยะเวลาที่ไดรับการอนุมัติ และ ขอขยายได 1 คร้ัง **
จํานวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ขอให ผูวิ จัยท่ีไดลงนามสัญญารับทุน ปฏิบั ติอยางเครงครัดตามระเบียบของ มรส. วาดวยทุนอุดหนุนฯ ทั้ งในสวนของการดําเนินการวิ จัย 

การยืม การใชจาย และการคืนเงินทดรองจายใหเปนไปตามเวลาที่ไดกําหนดและระบุไวในสัญญารับทุน รวมถึงการรายงานความกาวหนา และการสงเลมรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ 



แกไข ณ วันที่ 9 กรกฎาคม 2564 

หลักเกณฑการขอทุนวิจัยสถาบันวิจัย มหาวิทยาลยัรังสิต 

คุณสมบัตินักวิจัยกอนขอทุนวิจัยสถาบันวิจัย มหาวิทยาลัยรังสิต 

1. เปนอาจารยประจํา / ผูชวยอาจารยมหาวิทยาลัยรังสิต

2. ไมติดภาระทุนภายในมหาวิทยาลัย

(สถาบันวิจัย / ศูนยสนับสนุนการเรยีนการสอน / สํานักงานงบประมาณ)

3. ไมอยูในระหวางการศึกษาตอ

4. กรณีท่ีเคยขอทุนวิจัยภายใน ตองมีการเผยแพรผลงานวิจัยท่ีไดทุนสนับสนุนกอนการขอทุนวิจัยรอบใหม  

ในระหวางการรับทุน 

ขอใหนักวิจัยรายงานความกาวหนาทุก ๆ 3 เดือน จํานวนท้ังหมด 3 ครั้ง และรายงานฉบับสมบูรณเม่ือ 

ครบกําหนดวิจัย  

1. ขอความรวมมือนักวจิัยเขียนรายงานความกาวหนาใหละเอียด ตามแบบฟอรม มรส. 84

แบบรายงานความกาวหนาของการวิจัยท่ีไดรับเงินทุนอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรังสิต 

2. นักวิจัยตองเคลียรเงินทดรองจายในแตละงวด โดยตองจัดจําแนกใบเสร็จ ตามหมวดคาใชจาย โดยไม 

สามารถเคลียรหมวดคาตอบแทนขามหมวดกับหมวดอื่น 

3. นักวิจัยตองแนบ มรส. 86 ตารางแจกแจงรายละเอียดงบประมาณตามงวด ทุกครั้งที่ทําการเคลียร 

เงินทดรองจาย 

4. หมวดคาจาง

- ผูชวยวิจัย ตองเปนบุคคลภายนอก / ผูชวยอาจารย / เจาหนาท่ี (อาจารยประจําไมสามารถเปน

ผูชวยวิจัย) โดยตองแนบเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาของผูชวยวิจัยทุกครั้งท่ีมีการเคลียรเงินทดรอง 

5. คาจางเหมาทํารายงาน ไมสามารถจางคนเดียวกันกับผูชวยวิจัยได

*** สถาบันวิจัยจะยึดตามรายละเอียดของ TOR (มรส. 86) เปนหลักในการตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน กรณีท่ี

นักวิจัยใชใบเสร็จรับเงินท่ีไมเกี่ยวของกับงานวิจัย สถาบันวิจัยขอสงวนสิทธิในการหักรายการท่ีไมเกี่ยวของ

ออก โดยนักวิจัยจะตองจายเงินคืน หรือหักจากงบประมาณในงวดถัดไป *** 


